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Kibris Tirk Ticaret Odasi
Turkish Cypriot Chamber of Commerce

KTTO PROIJE, EGITiM VE ARASTIRMA MERKEZI

Toplanti ve Zaman Yonetimi

20 Haziran 2015

Egitmen: Ebru Deniz Tekman

adres / address telefon / telephone

KIBRIS / CYPRUS KIBRIS / CYPRUS

90 Bedrettin Demirel Caddesi +90 392 228 37 60
Lefkosa, North Cyprus +90 392 228 36 45
BRUKSEL / BRUSSELS BRUKSEL / BRUSSELS
Chamber House, Avenue des Arts +3202 28022 80

19 A-D, 1000 Brussels-Belgium

simile

KIBRIS / CYPRUS
+90 392 228 30 89

BRUKSEL / BRUSSELS
+32022801180

e-po

KIBRIS / CYPRUS
ktto@ktto.net

BRUKSEL / BRUSSELS
brussels@ktto.net
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Egitimin Amaci

Egitimin amaci katilimcilarin, zaman kullanimi konusunda verimliliklerini artirarak, daha etkin
sonug ureten ¢alisma aligkanliklari kazanmalarini saglamak, kisisel performansi yiikseltmek ve
zaman yonetimi konusunda uygulanabilir beceriler kazanmalarina destek olmaktir. Toplanti
Yonetimi baslig altinda hedeflenen ise; kurum icinde toplanti yonetimi konusunda ortak bir
dil gelistirmek, verimli toplantilar yapabilmek icin gerekli bilgi ve farkindalik dizeyini
olusturmak, toplantilarin etkinligini olumsuz yonde etkileyen faktorler ile bas ederek,

verimliligi artiracak ipuglarini katilimcilar ile paylagmaktir..

Egitimin igerigi

e GlnUmizde zaman ve is

e isimizi nasil organize ederiz?

e Arta kalan zaman yonetimi

e “A” zamani

o Kesintileri dnlemek, verimlilik modelleri, telefon gortismeleri

e Bireysel islerin planlanmasi; dncelik ve zaman kontrol, isi ertelemek ve
onceliklendirmek

e A oncelikli is; takim ¢alismasinda anahtar kavramlar

e Toplanti Yonetimine Bakis

e Toplanti amaci Belirlemenin Onemi

e Toplantilarin Amacina ulasmasini engelleyen faktorler

e Toplanti Tirleri

e Ne zaman Toplanti Yapiimali?

e Toplantilarda Planlama ve Hazirhk

e Toplanti tipleri ve yontemleri

e Grup calismasinda rastlanilan farkli yontemler

e Toplanti Yoneticisinin etkinligini artiran 6neriler
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Egitime Kimler Katilmali

Kisisel zaman yonetimini, dolayisi ile is performansini artirmak isteyen her ¢alisan ve yonetici
katilabilir
Egitim YOntemi

Bilgi paylasimi, egzersizler, egitim gunligu, tartisma, kisisel eylem plani
Egitimin Tarihi, Yeri ve Saati

20 Haziran 2015 Cumartesi, KTTO, 09:30- 17:00

Katilimci Sayisi
Katilimci sayisi 20 kisi olarak sinirlandirilmistir. Her isletmeden en fazla iki katilimci olacaktir.
Egitim Ucreti

Egitim Ucreti 150 TL dir. Egitimin sonunda katilimcilara sertifika verilecektir.
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EGITMEN OZGECMISI

Ebru Deniz Tekman, 1996 yilinda Ortadogu Teknik Universitesi, Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi
Bolimi’'nden mezun olmustur. Ayni yil Osmanli Bankasi’nda Yonetici Adayl olarak profesyonel is
yasamina baslamis, 5 aylik Yonetici Adayi yetistirme programi katildiktan sonra, pazarlama uzman
yardimcisi olarak gérev yapmistir.

1998 yilinda, insan Kaynaklari alanina olan ilgisi Obey Yénetim Danismanlig ile yollarinin
kesismesine neden olmus, Obey’de insan Kaynaklari (iK) ve yeniden yapilanma projeleri agirlikli
olmak Uzere cesitli cokuluslu ve yerli firmalarin yonetim danismanligi projelerine proje asistani
olarak destek vermistir.

Motorola Tirkiye ofisine, 1999 yilinda iK uzmani olarak katilan Ebru Deniz Tekman, bu firmada
Tirkiye iK Sorumlusu, Motorola Universitesi (MU) Ortadogu Afrika Bolgesi Egitim Uzmani, MU
Egitmeni, ve Bulgaristan IK Sorumlusu pozisyonlarinda, ise alim, egitim ve gelisim, lcret ve
performans yénetimi agirlikli olmak tizere tiim iK fonksiyonlarinda ¢alisma firsati bulmustur.

2004 yilinda ailesiyle Lefkosa’ya tasinan Ebru Deniz Tekman, Aralik ayinda Kuzey Kibris Turkcell’de iK
Bolim Yoneticisi gorevini Ustlenmis, KKTCELL'de iK sistemlerinin kurulmasi ve vyiritilmesi
konusunda calismistir. 2005 yilinda kendisine verilen K, idari isler ve Satin alma, Bilgi islem ve Kalite
bélimlerinin bagh oldugu Is Destek Grubu Genel Mudir Yardimcili§i goérevi boyunca KKTCELL'in
Turkcell Grup is Destek siirec ve prosediirlerine uyumlandiriimasinda 2008 vyilina dek aktif rol
oynamistir.

2008 yilindan beri AB, BM Kalkinma Programi, projelerinde danisman, egitmen ve proje yoneticisi
olarak calismakta ve organizasyonlara kisisel gelisim, yoneticilik becerileri ve insan kaynaklari
yonetimi alanlarinda egitim vermektedir.
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Referanslarimiz
e Avrupa Birligi insan Kaynagini Gelistirme Programi
e Avrupa Birligi Sivil Toplum Destek Ekibi
e Artesa Ltd.
e Darem Trading Ltd
e General Electric
e |FS Services Ltd.
e Kibris Tuirk Mimar ve Mihendis Odalari Birligi
e Kibris Turk Ticaret Odasi
e Kibris Tiirk Sanayi Odasi
e Kibris iktisat Bankasi
e KKTC Genglik ve Spor Bakanligi, Genglik Dairesi
e KKTC Ekonomi ve Turizm Bakanligi, Turizm Tanitma ve Pazarlama Dairesi
e Marlies Junte Ltd.
e SOS Cocukkoyi
e Naci Talat Vakfi
e ODTU Kuzey Kibris Kampiisii
e Peace Players Cyprus
e UNDP-ACT Future Together Projesi
e UNDP-ACT “Toplumsal Cinsiyet (Gender Mainstreaming) Kapasite Gelistirme Projesi ”
e Youth Power Cyprus
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